KEHTESTATUD
Vallavanema
kiaskkirjaga nr

KAMBJA VALLAVALITSUS
EHITUSSPETSIALISTI AMETIJUHEND

1. ULDSATTED

1.1. Ametikoha nimetus: ehitusspetsialist

1.2. Struktuuriiiksus: maa- ja ehitusosakond

1.3. Ametisse nimetamine: vallavanem

1.4. Vahetu juht: osakonnajuhataja

1.5. Asendaja: miiratakse vallavanema késkkirjaga (osakonnajuhataja, maaspetsialist,
ehitusspetsialist, keskkonnaspetsialist)

1.6. Asendatavad: médratakse vallavanema kiskkirjaga (maaspetsialist, ehitusspetsialist,
keskkonnaspetsialist).

2. AMETIKOHA EESMARK
Ehitusalase t60 korraldamine.

3. TEENISTUSEKS VAJALIKUD NOUDED

3.1. erialane haridus voi tookogemus ehitusvaldkonnas;

3.2. kohaliku omavalitsuse korraldust ja ehitusalaste digusaktide pohjalik tundmine;
3.3. viiga hea eesti keele oskus kdnes ja kirjas;

3.4. Kambja Vallavalitsuse asjaajamise korralduse tundmine ja rakendamise oskus;
3.5. koostodoskus ja viga hea suhtlemisoskus ning algatusvoimelisus;

3.6. B-kategooria juhilubade olemasolu.

4. TEENISTUSULESANDED

4.1. osaleb valdkondlike arengukavade ja iildplaneeringu koostamise protsessis ning
vajadusel volikogu komisjonide tegevuses;

4.2. tdidab ehitus- ja planeerimisvaldkonda reguleerivates digusaktides sitestatud iilesandeid
ja kooskdlastab vajalikud eelndud, ehitusprojektid ja muud oma valdkonna dokumendid;

4.3. tagab valla munitsipaalobjektide ehitamisel ehitusseadusest tulenevate ehitise omaniku
kohustuste tditmise;

4.4. teostab riiklikku jirelevalvet valla haldusterritooriumil vastavalt ehitusseadustikus
toodud noduetele;

4.5. menetleb ja allkirjastab ehitusvaldkonda puudutavad teatised ja load ning esitab
vajalikud andmed ehitisregistrile;

4.6. menetleb ja allkirjastab projekteerimistingimused ning korraldab vajadusel nende
avalikustamise, teavitamise ja kooskolastamise ning esitab vajalikud andmed
ehitisregistrile;

4.7. menetleb detailplaneeringuid ja korraldab detailplaneeringutega seonduva informatsiooni
avalikustamise ning teavitamise;

4.8. ndustab isikuid oma valdkonda puudutavates kiisimustes vastuvotuaegadel ning
telefonitsi ja e-posti teel ka tooajal viljaspool vastuvotuaega;

4.9. vastab tooiilesannetega seotud avaldustele, paringutele ja teabenduetele;

4.10. koostab oma valdkonda puudutavad digusaktid ja esitab koos lisamaterjalidega
osakonnajuhatajale vallavalituse ja vallavolikogu istungitel ettekandmiseks;
4.11. lisab ning muudab valla andmebaasides oma valdkonnaga seonduvat

informatsiooni;



4.12. tdidab talle osakonnajuhataja voi vallavanema poolt antud tihekordseid
teenistusiilesandeid oma padevuse piires.

5. OIGUSED

5.1. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente
vallavalitsuse tootajatelt ja teenistujatelt, andmebaasidest ja registritest ning teistelt
asutustelt;

5.2. teha ettepanekuid oma péddevusse kuuluvas valdkonnas t66 paremaks korraldamiseks ja
probleemide lahendamiseks;

5.3. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajaliku tdiendkoolitust;

5.4. saada teenistusiilesannete tdaitmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat
ning tehnilist abi nende kasutamisel;

5.5. keelduda oma kompetentsi iiletava ja juhtumeid puudutava teabe véljastamisest asjasse
mitte puutuvatele isikutele;

5.6. allkirjastada dokumente vastavalt oma péadevusele.

6. VASTUTUS
Teenistujal on vastutus:

6.1. talle pandud teenistuskohustuste digeaegse ja tipse tditmise eest kooskdlas kehtivate
Oigusaktidega, vallavalitsuse tookorraldust reguleerivate dokumentidega ning kédesoleva
ametijuhendiga;

6.2. talle teenistuse tottu teatavaks saanud teiste inimeste perekonna- ja eraellu puutuvate
andmete ning muu ainult asutusesiseseks kasutamiseks méaratud informatsiooni
hoidmise eest;

6.3. mitte voimaldada korvalistele isikutele juurdepédsu arvutile ja andmebaasidele ning
mitte kasutada tdoalast informatsiooni viljaspool tooiilesandeid;

6.4. teenistuskohustuste tditmiseks vastutavale hoiule usaldatud vallavara sdilimise ning
sthipdrase ja heaperemeheliku kasutamise eest;

6.5. avaliku teenistuse seadusega ametnikele seatud piirangute jargimise eest.

7. AMETIJUHENDI MUUTMINE
Ametijuhendit voib muuta ametniku ndousolekuta, kui ei muutu oluliselt
teenistusiilesannete tditmiseks kehtestatud nduded ja ametijuhendis midratud
teenistusiilesanded ja ametniku teenistusiilesannete maht oluliselt ei suurene.

Ametijuhendi teadmiseks ja tditmiseks votnud:

ehitusspetsialist
(nimi, allkiri) (kuupédev)




